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Postanowienia ogélne

§1
Studia podyplomowe funkcjonujg na podstawie art. 8a ust. 1 pkt. 11 ustawy Prawo
o szkolnictwie wyzszym z dnia 27 lipca 2005 r. (Dz.U. Nr 164, poz. 1365 z pdzniejszymi
zmianami) i § 2 ust. 1 pkt. 3 Statutu Uczelni Jana Wyzykowskiego z dnia 27 czerwca
2016r.
Studia podyplomowe, zwane dalej studiami, prowadzone sg przez wydziaty Uczelni
Jana Wyzykowskiego, zwanej dalej Uczelnig.
Studia mogg by¢ prowadzone przy wspoétudziale réznych instytucji i organizacji.
Zadania jednostek uczestniczacych w prowadzeniu studidw oraz sposoby
finansowania okreslone zostang stosownymi umowami.
Studia przeznaczone sg dla oséb legitymujgcych sie dyplomem ukonczenia studidw
wyzszych w rozumieniu przepiséw ustawy Prawo o szkolnictwie wyzszym.
Uczestnikiem studiow podyplomowych jest stuchacz.

Tworzenie studiéw podyplomowych

§2
Decyzje o utworzeniu lub likwidacji studiéw podejmuje rada wydziatu.
Whiosek o utworzenie studiéw nalezy ztozy¢ do Dziekana.
Whiosek powinien okreslac:
a) nazwe studidw,
b) adresatéw studidw,
c) cel studidw,
d) liczbe semestréw, godzin i punktow ECTS,
e) moduty zaje¢ — zajecia lub grupy zajeé,
f) uprawnienia/ kwalifikacje jakie uzyska absolwent,
g) informacje o obszarze ksztatcenia, do ktérego przyporzadkowane bedg studia,
z ktérym zwigzany jest co najmniej jeden kierunek studiéw prowadzony przez
Uczelnig,
h) pomoce dydaktyczne, np. specjalistyczne laboratoria, niezbedne do
uruchomienia studiéw,
i) zasady rekrutacji, w tym wymagania dla kandydatéw na studia, oraz warunki
ukonczenia studiéw,
j) zasady realizacji i zaliczenia praktyki, o ile program studidw przewiduje
praktyke,
k) zaktadane efekty ksztatcenia,
I) wskazanie kierownika studiow.

4. Uruchomienie ksztatcenia na kierunku uzaleznione jest od zgtoszenia sie

odpowiedniej liczby kandydatéw. Decyzje o uruchomieniu studidow podejmuje
Dziekan przy akceptacji Kanclerza.



Warunki odptatnosci za studia

§3

1. Studia sg odptatne.

2. Podstawgq ustalenia odptatnosci za studia jest koszt zaje¢ dydaktycznych, obejmujgcy
wszystkie koszty bezposrednie i posrednie.

3. Szczegdtowe warunki odptatnosci za studia okresla umowa zawarta pomiedzy
stuchaczem a Uczelnig, w formie pisemnej pod rygorem niewaznosci.

4. Stuchacz sktada podpisang umowe, o ktérej mowa w ust. 3, najpdzniej w dniu
rozpoczecia zaje¢ dydaktycznych.

Rekrutacja na studia

§4
1. Rekrutacja prowadzona jest na zasadach wolnego naboru wsréd oséb, ktére
ukonczyly studia licencjackie, inzynierskie lub magisterskie.
2. Kandydaci ubiegajacy sie o przyjecie na studia sktadaja:
a) podanie o przyjecie na studia,
b) kserokopie dyplomu lub odpisu dyplomu ukonczenia studidw wyzszych — do
wgladu oryginat,
c) kserokopie dowodu osobistego — do wgladu oryginat,
d) zaswiadczenie o zameldowaniu — w przypadku braku adresu zameldowania
w dokumencie tozsamosci,
e) zdjecie w formacie JPG,
f) inne dokumenty, jesli wymaga tego program ksztatcenia.
3. Decyzje o przyjeciu na studia podyplomowe podejmuje Dziekan.

Organizacja studiow

§5
1. Studia odbywajg sie w systemie semestralnym.
2. Studia podyplomowe mogg by¢ prowadzone w trybie wieczorowym, zaocznym lub
w formie ksztatcenia na odlegtosc.
3. Stuchacz zobowigzany jest do:
a) uczestnictwa w zajeciach dydaktycznych,
b) terminowego zdawania egzamindéw i uzyskiwania zaliczen z przedmiotéw
objetych planem studiéw,
c) terminowego ztozenia pracy konicowej i jej obrony lub ztozenia egzaminu
koricowego — zgodnie z przyjetym programem ksztatcenia,
d) uiszczania opfat za studia,
e) przestrzegania przepiséw obowigzujgcych w Uczelni,
f) informowania w formie pisemnej, bez zbednej zwtoki, o zmianie danych
osobowych.
4. Stuchacz ma prawo do:



a) korzystania ze zbioréw bibliotecznych Uczelni,

b) korzystania z pracowni dydaktycznych, urzadzen i srodkéw niezbednych do
realizacji przyjetego programu ksztatcenia,

c) otrzymania zaswiadczenia o odbywaniu studiéw — zaswiadczenie sporzadza
sie na wniosek stuchacza.

§6

Utrata statusu stuchacza nastepuje w przypadku:

a) skreslenia z listy stuchaczy,

b) ukonczenia studidéw.
Dziekan skresla z listy stuchaczy w szczegdlnosci w przypadku rezygnacji ze studidw.
Dziekan moze skresli¢ z listy stuchaczy w przypadku niewywigzywania sie stuchacza
z obowigzkéw wynikajacych z:

a) niezaliczenia semestru,

b) niniejszego regulaminu,

c¢) umowy dotyczacej odptatnosci za studia.

§7
Za organizacje studiow i jakos¢ ksztatcenia odpowiada Kierownik studiéw
podyplomowych, bezposrednio podlegajacy Dziekanowi odpowiedniego wydziatu.
Do zadan i obowigzkéw Kierownika nalezg w szczegdlnosci:

a) opracowanie programu studiow, w tym planu studiow i opisu zaktadanych
efektéw ksztatcenia,

b) nadzdér nad opracowaniem kart przedmiotow (zaje¢/modutéw zajec),

c) przygotowanie harmonogramu zajec na kazdy semestr,

d) biezaca i scista wspdtpraca w zakresie organizacji zaje¢ z jednostkami je
realizujgcymi (komaérki/ dziaty Uczelni, podmioty zewnetrzne),

e) obsada kadrowa zajeg,

f) sporzadzenie kalkulacji kosztéw wg ustalonego formularza,

g) sprawowanie biezgcego nadzoru nad prowadzeniem zaje¢,

h) nadzoér nad prawidtowym prowadzeniem dokumentacji przebiegu studiéw,

i) staty kontakt i wspodtpraca z przedstawicielem jednostki organizacyjnej
realizujgce] zajecia oraz przedstawicielem wskazanym przez grupe stuchaczy,
w zakresie dotyczgcym dbatosci o wysoki poziom merytoryczny zajeé
i rzetelno$é ich prowadzenia.



Dokumentacja przebiegu studiow podyplomowych

§8

1. Uczelnia zaktada teczke osobowa stuchacza, ktéra zawiera:

a)
b)

c)
d)

e)
)
g)
h)
i)
j)
k)
1)

podanie o przyjecie na studia,

kserokopie dyplomu lub odpisu dyplomu ukonczenia studiéw wyzszych
poswiadczong za zgodnosc z oryginatem,

kserokopie dowodu osobistego, poswiadczong za zgodnos¢ z oryginatem,
zaswiadczenie o zameldowaniu w przypadku braku adresu zameldowania
w dokumencie tozsamosci,

egzemplarz lub kopie umowy o nauke,

decyzje o przyjeciu na studia podyplomowe z potwierdzeniem jej doreczenia,
karty okresowych osiggniec stuchacza,

protokot egzaminu koncowego,

prace koncowg, o ile program studiéw przewiduje przygotowanie takiej pracy,
karte obiegowa, potwierdzajgcg rozliczenie studenta z Bibliotekg i Kwesturg,
odpis do akt Swiadectwa ukonczenia studiéw,

potwierdzenie odbioru dokumentéw oraz druk potwierdzajacy doreczenie
w przypadku przestania dokumentéw za posrednictwem poczty.

2. Przebieg studiéw jest dokumentowany w:

a)
b)
c)

protokotach zaliczenia przedmiotu,
systemie teleinformatycznym uczelni,
kartach okresowych osiggniec stuchacza.

Zaliczenia i warunki ukoniczenia studiow

§9

1. Wszystkie zajecia objete planem studidw mogg konczy¢ sie: zaliczeniem bez oceny,
zaliczeniem na ocene albo egzaminem. Forme zaliczenia zajeé¢ okresla program
studiow.

2. Przy zaliczeniach na ocene i egzaminach stosuje sie nastepujgce oceny:

celujacy 55
bardzo dobry 5,0
dobry plus 4,5
dobry 4,0
dostateczny plus 3,5
dostateczny 3,0
niedostateczny 2,0




§ 10
Warunkiem ukonczenia studidéw jest uzyskanie wszystkich zaliczen i zdanie
egzamindw okreslonych w planie i programie studidw oraz uzyskanie pozytywnej
oceny z egzaminu koricowego lub obrony pracy koricowe;j.
W ciggu miesigca od dnia ztozenia egzaminu konicowego lub obrony pracy koficowej,
absolwent studidw otrzymuje $wiadectwo ukonczenia studiéw podyplomowych wg
wzoru okre$lonego przez Senat Uczelni.

§11
Na swiadectwie ukonczenia studidéw podyplomowych wpisuje sie ocene koricowa.
Ocena koncowa ustalana jest na podstawie zasad okreslonych w ust. 3-6 oraz
wyréwnana do jednej z ocen: 3,0, 3,5, 4,0, 4,5, 5,0, 5,5 zgodnie z zasadg:

Srednia ocen Wyréwnana ocena koricowa
3,00 - 3,25 dostateczny (3,0)
3,26 - 3,75 dostateczny plus (3,5)
3,76 - 4,25 dobry (4,0)
4,26 - 4,75 dobry plus (4,5)
4,76 - 5,25 bardzo dobry (5,0)
powyzej 5,25 celujacy (5,5)

W przypadku, gdy program ksztatcenia nie przewiduje pisania pracy korncowej,
a zajecia/moduty zaje¢ koncza sie formg ,zaliczenia bez oceny”, podstawg obliczenia
wyniku studidw jest srednia ocen z egzaminu korficowego.
W przypadku, gdy program ksztatcenia nie przewiduje pisania pracy korcowej,
a zajecia/moduty zajec konczg sie forma ,,egzaminu” lub ,zaliczenia na ocene”, ocena
koricowa ustalana jest na podstawie:

a) 50% sredniej ocen z egzaminu koricowego,

b) 50% $redniej ocen z catego toku studiow.
W przypadku, gdy program ksztatcenia przewiduje obrone pracy koricowej,
a zajecia/moduty zaje¢ koriczg sie formg ,,zaliczenia bez oceny”, podstawg obliczenia
wyniku studidw jest:

a) 50% sredniej ocen promotora i recenzenta pracy dyplomowej,

b) 50% sredniej ocen z obrony pracy koncowej.
W przypadku, gdy program ksztatcenia przewiduje obrone pracy korcowej,
a zajecia/moduty zajec konczg sie forma ,,egzaminu” lub ,,zaliczenia na ocene”, ocena
koricowa ustalana jest na podstawie:

a) 25% sredniej oceny promotora i recenzenta pracy dyplomowej,

b) 25% oceny z obrony pracy koricowej,

c) 50% sredniej arytmetycznej ocen z catego toku studidw.



Postanowienia koncowe

§12
1. Odwotania od decyzji Dziekana rozpatruje Rektor.
2. Odwotanie powinno by¢ ztozone na pismie w terminie 14 dni od dnia otrzymania
decyzji.

§13
Niniejszy Regulamin studidw wchodzi w zycie z dniem podjecia uchwaty o jego przyjeciu.



